申报操作指南
1.登录“北京市政务服务网”首页（https://banshi.beijing.gov.cn/），点击屏幕右上角“切换区域”选择所在区域（请申报单位根据实际情况正确选择所属区）。
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2.例如选择“东城区”后，选择“部门服务”。
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3.选择东城区知识产权行政管理部门“北京市东城区市场监督管理局”（申请单位选择所属区市场监督管理局，另外经开区企业选择“经开区科技和产业产业促进局”、海淀区企业选择“海淀区知识产权局”）。
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4.将屏幕左下方“全部类型”，选变为“公共服务”。
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5.在公共服务类事项“对北京市知识产权优势单位的培育”中选择“对北京市知识产权试点单位的认定”或“对北京市知识产权优势单位的认定” ，点击右侧“网上办理”。首次申报选择选择“对北京市知识产权试点单位的认定”。
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6.跳转页面后登陆办理，插入北京法人一证通，显示申报单位名称后输入密码，点击“登录”。
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7.填写好相关信息后勾选“我已仔细阅读《北京市政务服务网申报须知》，并同意本协议内容”后点击“开始办理”。
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8.点击“附件上传”将相应申报材料添加成功后点击“填写并核对完毕，确认提交”。
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9.显示此界面为提交成功。
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注：如有关于申报系统问题可致电申报主体所属区知识产权行政管理部门或所属区政务服务部门咨询。
