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国家知识产权示范企业申报系统

企业用户使用手册
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一、系统简介

本系统支撑《国家知识产权局关于组织开展 2025-2027 年知

识产权强国建设示范创建工作的通知》的国家知识产权示范企业

的申报创建相关工作。拟申报示范创建工作的企业登录系统进行

申报，省级知识产权管理部门通过系统完成企业的推荐工作。

本手册主要针对企业端用户，帮助企业用户进行注册、登录、

企业数据填报等操作。

二、运行说明

系统地址为：https://sfqy.patentnavi.org.cn

本系统推荐使用 Firefox、360 浏览器。

三、注册登录

3.1 新用户注册

首次进入系统，需点击“注册”进入到注册界面，如下图。
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请设置用户名（英文及数字）、填写手机号和验证码、设置

符合强度的密码完成注册。注册完成后，请点击登录页，通过用

户名/手机号及密码进入企业端用户页。

3.2 注册手机号或密码修改

登录后企业端页面如下。
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其中右上角“企业管理员”下拉框可进行修改密码和修改注

册手机号的操作。“填报记录”将记录省级知识产权管理部门及国

家知识产权局的数据审核、推荐等过程。

四、企业信息及数据填报

4.1 完善企业信息

请用户点击左侧导航栏的企业信息，进入企业信息页面，企

业需要填写全部企业信息并上传企业营业执照。页面展示如下：

注意：请务必核实企业基本信息，一经提交后将不能自行更
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改。请在上报企业数据前完成企业基本信息的提交确认。

4.2 企业数据填报

点击左侧导航栏的企业数据填报，进入企业数据填报页面如

下。点击对应年份的“上报数据”进入填报页面。

企业根据表单提示进行数据上报（具体见下图）。其中表中部

分数据显示“无需企业填写”，将由官方数据提供或根据企业填报

数据自动计算，无需自行填写。

企业填报过程中，可随时点击“暂存”进行填写数据的保存。

注意：请务必核实信息后再点击“提交”。提交成功后，即可

等待省级知识产权管理部门进行数据审核，企业当年的数据状态将

更新为“资料审核”。
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4.3 附件说明

企业填报的数据需提交佐证材料以提高采信度，附件提交的

要求具体如下：

1.佐证材料包括但不限于：核心专利清单、主要商标品牌清

单、科技创新奖励证明、转让许可等合同、国际标准必要专利清

单、企业知识产权管理制度，以及能说明企业年度营收、商标品

牌的产品和服务销售额的企业财务报告、年度报告等相关材料。

2.核心专利清单和主要商标品牌清单以 excel 格式提交，核

心专利清单包括专利号、专利名称，主要商标品牌清单包括：注

册号；此外，还需同时提交商标品牌的注册证。

3.每个指标项提供一个文件或文件夹，并以“指标序号+指标

名称”命名，文件夹内的文件以“指标序号-1 文件说明”、指标序

号-2 文件说明”等递推命名。

示例：

（1）指标 10“截至目前应用于主营业务且已产业化的核心

专利情况”对应的文件可命名为“10 核心专利情况”；

（2）指标 12“近三年累计获得省级以上科技创新奖励情况”

对应的文件夹可命名为“12 科技创新奖励证明”，文件夹内为

获奖证书扫描件，共 3 项，三个扫描件分别命名为：“12-1 奖励

1”、“12-2 奖励 2”、“12-3 奖励 3”。

4.所有佐证材料打包为一个压缩文件上传，大小不超过50M。



- 9 -

4.4 填报信息查看

企业提交数据后可在企业数据填报栏下查看填报数据、下载

申报书。

4.5 数据退回后修改

省局审核过程中发现数据错误退回后，企业会收到相应通

知，并在首页的填报记录处显示退回记录：退回原因和日期。

企业数据被退回后，仍需首先确定企业信息并提交，之后再

进行企业数据的修改和提交。
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