附件5

北京市海外知识产权纠纷应对指导项目申报指南
（2021年）

一、项目申请条件
（一）海外知识产权纠纷应对指导项目应符合以下条件：
1.对北京市区域经济和产业发展具有重要影响；
2.项目所涉及的海外知识产权纠纷或重大事项正在发生或发生在上一申报期届满日（2020年4月24日）之后且在本项目申请日前（2021年3月26日）结束。 
（二）企事业单位应符合以下条件：
1.北京行政区域内依法登记注册的具有独立法人资格的企事业单位；
2.属于高精尖产业或文化科技融合产业等北京市重点发展的领域；
3.具备一定的国内外知识产权拥有量和较为完善的知识产权管理制度与工作体系；
4.对海外维权工作有人员、经费等保障条件投入；
5.在申请日之前的3年内未被列入严重违法失信黑名单，并且不存在其他失信行为。
（三）社会组织应符合以下条件：
1.北京市行政区域内依法登记注册的行业协会、行业（产业）联盟等社会组织；
2.属于高精尖产业或文化科技融合产业等北京市重点发展的领域；
3.发生了影响行（产）业发展的知识产权纠纷和事项；
4.对海外维权工作有人员、经费等保障条件投入；
5.有协助其会员处理知识产权纠纷的能力和良好工作经验；
6.在申请日之前的3年内未被列入严重违法失信社会组织黑名单，并且不存在其他失信行为。
（四）知识产权服务机构应符合以下条件：
1.北京市行政区域内依法登记注册的知识产权服务机构，具备相应的服务资质、涉外服务团队和专家资源;
2.具有合作良好的国外服务团队；
3.具备承担援助项目的良好工作经验；
4.使用合法来源的文献、数据库及信息资源开展服务；
5.在申请日之前的3年内未被列入严重违法失信企业、社会组织黑名单，并且不存在其他失信行为。
（五）不予援助的情形
对具有以下情形之一的，不予援助：
1.申请人为非注册或登记在本市的企事业单位或社会组织；
2.申请援助时海外知识产权纠纷等重大事项未发生或者已经结束的，或申请援助的纠纷等重大事项已获得本市其他部门市级财政资金援助的；
3.申请人或实施方在申请日之前的3年内被列入严重违法失信企业、社会组织黑名单或存在其他失信行为的；
4.其他依据法律法规规定不能予以援助的情形。 
二、申请海外知识产权纠纷应对指导项目需提交的材料
（一）企事业单位或社会组织需提交以下申请材料：
1.《北京市海外知识产权纠纷应对指导项目企事业单位申报书》或《北京市海外知识产权纠纷应对指导项目社会组织申报书》（以下简称《企事业单位或社会组织项目申报书》）并加盖公章。
2.用于说明知识产权纠纷或重大事项发生的材料:如侵权警告函、律师函、起诉状、禁令的复印件并加盖公章。
（二）知识产权服务机构需提交以下申请材料：
1.《北京市海外知识产权纠纷应对指导项目知识产权服务机构申报书》，并加盖公章（以下简称《服务机构项目申报书》）；
2.《北京市海外知识产权纠纷应对指导项目实施方案》（以下简称《项目实施方案》，含预算表），加盖企事业单位或社会组织和服务机构双方公章。
三、《项目申报书》涉及的主要指标说明
1.项目名称格式：“涉及纠纷的产品或技术”在“纠纷国家/地区”+“纠纷事项及类型”+“应对”，例如“传感器融合技术在德国专利侵权纠纷应对”；
2.注册登记类型：企业包括国有企业、集体企业、股份合作企业、联营企业、有限责任公司、股份有限公司、私营企业、港澳台商投资企业、外商投资企业、其他企业；事业单位包括高校、科研院所等；
3.行业类型：主要包括新一代信息技术产业、生物医药产业、高端装备制造产业、新能源产业、新材料产业、节能环保产业、文化创意和设计服务、文化信息传输服务、广播电视电影服务、文化休闲娱乐服务、文化艺术服务、新闻出版发行服务、工艺美术品的生产、文化产品生产的辅助生产、文化用品的生产、其他高精尖产业、其他文化科技融合产业、其他产业；
4.纳税总额：指全年实际交纳的所有税金之和，包括增值税、消费税、城建税、房产税、土地使用税、车船使用税、企业和个人所得税、印花税等；事业单位若不涉及填写“无”；
5.出口创汇总额：指出售给外贸部门或直接出售给外商产品或商品获得的外汇收入的总和；
6.资产总额：指拥有或控制的全部资产。包括流动资产、长期投资、固定资产、无形及递延资产、其他长期资产等，即为资产负债表的资产总计项；
7.收入总额：指以货币形式和非货币形式从各种来源取得的收入，包括销售货物收入、提供劳务收入、转让财产收入、股息红利等权益性投资收益、利息收入、租金收入、特许权使用费收入、接受捐赠收入、其他收入；
8.上缴税金：指机构全年实际交纳的所有税金之和，包括增值税、消费税、城建税、房产税、土地使用税、车船使用税、企业和个人所得税、印花税等；
9.执业资格人数：包括但不限于知识产权代理资格、法律执业资格。
四、申请材料填写装订要求
1.申请海外维权援助项目的单位应按照规定格式和内容要求填写《企事业单位或社会组织项目申报书》、《服务机构项目申报书》、《项目实施方案》等文本，各栏目不得空缺，无内容时填“无”；
2.如篇幅所限，申请单位可按原格式自行打印项目申报书、《项目实施方案》等文本；
3.申报材料（包括申报书、用于说明纠纷存在的材料、实施方案等）中使用外文书写的,应当附中文译文或中文摘要；
4.项目申请材料纸件一律采用A4大小纸张，正反面印刷、统一编制页码、胶订成册，盖章。按如下顺序装订：
（1）《企业事业单位或社会组织项目申报书》；
（2）用于说明知识产权纠纷或重大事项发生的材料；
（3）《服务机构项目申报书》；
（4）《项目实施方案》。
五、申报方式
（一）线下申报方式：
根据《各区知识产权管理部门地址及联系方式》（附件6），选择企事业单位或社会组织所在地的区知识产权管理部门或区行政服务中心综合服务窗口，按照相应的地址信息，携带申报材料纸质版前往线下窗口对政务服务事项中的“海外知识产权维权援助”事项进行申报。
（二）线上申报方式
方式1
选择下方企事业单位或社会组织所在地的区知识产权管理部门的“海外知识产权维权援助”申报链接进入申报网页，点击“网上办理”，插入北京法人一证通（如果没有北京法人一证通，可在登录界面中点击“申请证书”按要求填写相关材料进行申请，“申请证书”咨询电话为400-700-1900），输入密码后登录，在线申报并提交材料，具体申报链接见下表。
[bookmark: _Ref37090153]表1各区申报链接
	序号
	区
	区级审核部门
	申报链接

	1
	东城区
	北京市东城区市场监督管理局
（东城区知识产权局）
	网址

	2
	西城区
	北京市西城区市场监督管理局
（西城区知识产权局）
	网址

	3
	朝阳区
	北京市朝阳区市场监督管理局
（朝阳区知识产权局）
	网址

	4
	海淀区
	北京市海淀区知识产权局
	网址

	5
	丰台区
	北京市丰台区市场监督管理局
（丰台区知识产权局）
	网址

	6
	石景山区
	北京市石景山区市场监督管理局
（石景山区知识产权局）
	网址

	7
	门头沟区
	北京市门头沟区市场监督管理局
（门头沟区知识产权局）
	网址

	8
	房山区
	北京市房山区市场监督管理局
（房山区知识产权局）
	网址

	9
	通州区
	北京市通州区市场监督管理局
（通州区知识产权局）
	网址

	10
	顺义区
	北京市顺义区市场监督管理局
（顺义区知识产权局）
	网址

	11
	昌平区
	北京市昌平区市场监督管理局
（昌平区知识产权局）
	网址

	12
	大兴区
	北京市大兴区市场监督管理局
（大兴区知识产权局）
	网址

	13
	怀柔区
	北京市怀柔区市场监督管理局
（怀柔区知识产权局）
	网址

	14
	平谷区
	北京市平谷区市场监督管理局
（平谷区知识产权局）
	网址

	15
	密云区
	北京市密云区市场监督管理局
（密云区知识产权局）
	网址

	16
	延庆区
	北京市延庆区市场监督管理局
（延庆区知识产权局）
	网址

	17
	经开区
	北京经济技术开发区科技创新局
	网址


方式2
1. 登录“首都之窗”首页（http://www.beijing.gov.cn/），点击屏幕中上部“政务服务”，或直接登录“北京市政务服务网”（http://banshi.beijing.gov.cn/）。
[image: ]
2. 点击屏幕右上角“切换区域”选择所在区域（请申报单位选择企事业单位或社会组织所在区）。
[image: ]
3. 以东城区为例，选择“东城区”后，选择“部门服务”。
[image: ]
4. 选择“北京市东城区市场监督管理局”（申请单位所属区级审核部门可参考表1）。
[image: ]
5. 将屏幕左下方“全部类型”，选变为“公共服务”。
[image: ]
6. 在公共服务类事项“知识产权维权援助”中选择“海外知识产权维权援助”，单击事项跳转后点击“网上办理”，或直接点击右侧“网上办理”。
[image: ]
7. 页面跳转后点击“网上办理”，或在步骤6中直接点击“网上办理”。
[image: ]
8. 跳转页面后登陆办理，插入北京法人一证通，输入密码，点击“登录”。
[image: ]

六、项目的申报及评审流程
1.企事业单位或社会组织与服务机构联合申报；
2.区知识产权管理部门初审；
3.市知识产权维权援助中心对各区知识产权局的初审情况进行审核、确定进入维权援助专家评审会的项目；
4.市知识产权维权援助中心抽取专家，召开专家评审会，通过审核的企事业单位或社会组织与知识产权服务机构参加专家质询答辩。
5. 2021年海外知识产权纠纷应对指导项目的评审结果在市知识产权局网站和中国（北京）知识产权维权援助网公示5个工作日。申报日至公示期满之日企事业单位或社会组织以及知识产权服务机构未被列入严重违法失信企业、社会组织黑名单也不存在其他失信行为，且公示期无异议的，确定给予援助。
如申报日至公示期满之日发现企事业单位、社会组织或联合申报的服务机构存在被列入严重违法失信企业、社会组织黑名单或存在其他失信行为的，取消援助资格。
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