附件3

中关村国家知识产权制度示范园区
知识产权服务管家项目资金管理办法
（试行）

第一章 总 则
第一条 为贯彻落实《北京加强全国科技创新中心建设总体方案》和《关于加快知识产权首善之区建设的实施意见》，提高中关村国家知识产权制度示范园区知识产权服务管家项目资金的管理水平和使用效益，进一步加强中关村国家知识产权制度示范园区的知识产权创造、运用、保护和管理能力，为“三城一区”和中关村科技创新和产业升级提供支撑和保障，助推全国科技创新中心建设，特制定本办法。
第二条 园区知识产权服务管家项目经费从市财政预算中安排，用于委托知识产权产权服务机构向重点服务园区提供知识产权研究、咨询、调研、培训等专业服务。
第三条 园区知识产权服务管家项目经费的使用遵循“择优支持、分步推进、专业为先、注重实效”的原则。
第四条 园区知识产权服务管家项目经费由北京市知识产权局监管，中关村知识产权促进局（以下简称“促进局”）负责项目的组织实施工作。


第二章 申报条件与服务内容
第五条 参与园区知识产权服务管家项目的园区和服务机构需满足以下条件：
（一）园区需满足的条件：
1.园区主体为“三城一区”各城区或中关村示范区一区十六园各园区的主管单位；
2.园区有开展知识产权工作的基础和需求。
（二）知识产权服务机构需满足的条件：
1.应为法人机构，具有合法经营资质，从事知识产权代理、法律、信息、咨询、商用化、培训等相关服务; 
2.具有三年以上从业资质和业务经验，具有较高的知识产权服务水平和较丰富的知识产权服务经验;
3.信用良好，无相关部门惩戒记录。
第六条 园区知识产权服务管家项目的服务内容包括但不限于：
（一）为园区管委会开展知识产权工作提供咨询服务；
（二）调研重点园区知识产权发展现状,掌握政府部门、知识产权服务行业协会（联盟）、服务机构及园区企业等各方在知识产权工作中的作用及需求；
（三）为园区企业提供“一对一”知识产权专业辅导和咨询；
（四）举办知识产权专题培训，提升企业知识产权能力；
（五）举办知识产权沙龙活动，策划组织知识产权专业机构与园区企业的交流对接活动；
（六）编制完成年度园区知识产权服务工作报告，总结分析园区知识产权管理、政策、数据、资讯等知识产权发展情况;
（七）其他提升园区知识产权综合实力的专业服务内容。

第三章 申报与审批
第七条 项目的申报、审批程序:
（一）促进局征集参与园区知识产权服务管家项目的园区意向和需求，园区填报《项目意向需求表》；
（二）促进局对园区填报的意向和需求进行整理汇总，发布遴选园区知识产权服务管家项目承担单位通知。知识产权服务机构根据园区的需求制定专项服务方案，向促进局提交《园区知识产权服务管家项目承担单位申报书》；
（三）促进局对项目承担单位的申报材料进行初步审查，具体包括:申报材料形式审查、申报主体资格审查、申报项目内容审查等;
（四）按市知识产权局相关规定组织专家对初审合格申报材料进行评审，评审结果报北京市知识产权局审议，确定年度拟支持园区知识产权服务管家项目名单。年度支持项目数量和项目金额以当年市财政预算批复经费为准；
（五）年度拟支持项目名单通过官方渠道公示，公示期不少于5个工作日。公示无异议，确定为该年度支持项目。
第八条 园区知识产权服务管家项目的申报材料包括:
（一）服务机构营业执照(副本);
（二）项目申报书;
（三）近三年服务园区及企业的相关证明材料（如项目合同、项目成果报告、项目验收或总结报告等)。
以上申报材料需加盖服务机构公章。

第四章 资金支付
第九条 对年度支持项目,每个项目支持资金不超过8万元。促进局与园区管理委员会、项目承担单位签订《园区知识产权服务管家项目三方协议书》,并由促进局将项目支持资金首付款拨付至项目承担单位。
第十条 合同期满，促进局按市知识产权局相关规定组织专家对项目成果进行结题验收，项目承担单位按照要求提供验收合格的项目完成报告及财务报告。通过验收的项目，由促进局支付尾款。
第十一条 北京市知识产权局对项目资金的使用进行监督，根据现行财政管理体制，资金支出需按照北京市知识产权局相关财务支出制度规定履行相应程序。对资金执行情况进行绩效跟踪和管理，每年根据预算绩效管理相关规定组织开展年度绩效评价。
第十二条 各园区管理委员会可按照促进局支持资金给予配套支持。
第五章 管理与监督
第十三条 促进局严格使用财政资金，做好资金预算安排和支出工作，确保资金的使用成效。
第十四条 园区应积极配合项目实施，园区的配合情况将在下年度项目评审中予以考虑。
项目承担单位应对申报及验收材料的真实性负责，提交虚假材料的取消申报资格，限期交回已拨付资金，并列入知识产权领域失信联合惩戒名单，取消3年内申报资格；情节严重构成犯罪的，移送司法机关依法处理。
第十五条 项目资金的使用、发放工作接受社会监督和群众举报。项目资金管理人员有滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊及其他违法违纪行为的，依据有关法律法规进行处理，情节严重构成犯罪的，移送司法机关依法处理。

第六章 附则
第十六条 本办法由中关村知识产权促进局负责解释。
第十七条 本办法自发布之日起施行，试行二年。

