附件3

2021年知识产权保险补贴项目预申报
操作指南
1、 预申报宣传页
2021年知识产权保险补贴预申报宣传页的入口包括首页Banner图，首页顶部菜单，以及企业登录后的后端首页快捷入口，具体位置如下：
1. 首页Banner：
[image: ]
2. 首页顶部菜单：
[image: ]
3. 后端首页快捷入口：
[image: ]
2、 预申报入口
2021年知识产权保险补贴预申报提报的入口包括宣传页的申请按钮和企业后端的知识产权项目模块，具体位置如下：
1. 宣传页：
[image: ]
2. 企业后端：
[image: ][image: ]
3、 预申报填报
进入填报页面之后，企业需要先完成企业信息、经营情况和联系人信息的填写，之后才能添加专利。具体的填写说明如下：
1. 企业信息
在该模块中，企业需要根据自身情况选择所属的企业类别、行业类型、是否重点支持对象、注册时间、合法经营情况以及企业情况简要说明。其中重点支持对象为多选，如果企业勾选了相关资质，需要提交相关的资质证明文件。
[image: ]
2. 经营信息
企业需要填报2019和2020会计年度的营业收入、主营业务收入和研发经费，其中2020年如果没有经过审计的财务数据，可以公司实际经营情况来填报。
[image: ]
3. 联系人信息
企业需要填报联系人、手机号和电子邮箱。
[image: ]
4、 专利填报
完成基础信息填报之后，企业可以添加专利。
[image: ]
添加专利时需要先填写专利号并点击右侧的“智能搜索填写”按钮，如果可以查找到专利信息，则系统可以自动填充下面的信息，如果无法查到，则需要企业手工填写下面的各项信息。保存后专利会进入到专利列表，用户可以在列表中调整专利的顺序、查看或移除专利。
[image: ]
[image: ]
添加专利时需要注意以下几点：
· 重点领域中小微企业曾在往期补贴项目中成功申报并获得补贴的专利不可以再次提交；
· 为让更多本市企业享受到本次试点工作带来的政策支持，申报企业应该根据专利被侵权可能性等指标，对拟申报专利进行排序，按顺序添加专利，以供专家组在投保审核过程中进行综合考虑；
· 制造业单项冠军示范企业以及外资隐形冠军企业，保费补贴最高50万元，首次申报每件专利补贴2.5万元，第二次申报每件专利补贴2万元；
· 制造业单项冠军产品企业保费补贴最高30万元，首次申报每件专利补贴2.5万元，第二次申报每件专利补贴2万元；
· 制造业单项冠军培育企业保费补贴最高20万元，首次申报每件专利补贴2.5万元，第二次申报每件专利补贴2万元；
· 重点领域中小微企业保费补贴最高20万元，首次申报每件专利补贴1万元，第二次申报每件专利补贴0.9万元。
· 请各类型企业根据补贴规则结合实际情况填报专利。
注：第二次申报指企业曾参加过2020年北京市知识产权保险试点项目并已经获得申报补贴。
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